
1. Logga in på din klubbs 

hemsida eller på D2350s 

hemsida. Tryck på ordet Login

högst upp i högra hörnet

Så här lägger upp dokument och bild, samt länk i ClubAdmin



* Har du inget lösenord så klickar du på 

texten ”Glömt lösenord” och följer 

instruktionen

2. Skriv in ditt användarnamn 

och lösenord

3. Tryck på Login
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4. I vänster kolumn finns 

en meny med olika 

alternativ.

Klicka på Artiklar –

antingen för klubben eller 

för distriktet
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5. Klicka på Lägg till artikel
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6. Klicka därefter på 

kamerasymbolen om du 

vill lägga upp en bild
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7. Då kommer du till 

MoxieManager. Om du 

inte hittar en lämplig bild i 

arkivet, klickar du på 

ladda upp knappen
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8. För att ladda upp en ny bild 

kan du enkelt dra det från din 

hårddisk till verktyget
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9. Efter att du dragit in din bild 

in i verktyget, klickar du på 

ladda upp. Däreftr klickar du 

stäng.
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10. Klicka på infoga. Bilden 

läggs automatiskt upp. Du 

behöver inte leta i 

MoxieManager efter din bild
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11. För att minska bilden, 

drar du i höger eller vänster 

övre hörn och drar den mot 

mitten, då justeras bilden 

proportionerligt till önskad 

storlek. Beroende på 

bildens originalstorlek 

kanske du måste dra flera 

gånger mot mitten. 

12. För att få större ”fönster” 

drar du i den räfflade högra 

fliken
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13. Nu kan du 

skriva brödtexten 

direkt i programmet
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14. Om du vill länka en 

pdf t.e.x klickar du på 

länksymbolen
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15. Det kommer upp 

samma text i både Url fältet 

och i Text att visa. I text att 

visafältet skriver du din fria 

text, som automatiskt 

hamnar på hemsidan efter 

att du klickat på OK 

knappen.
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16. Nu är du 

äntligen klar.

Glöm nu inte att 

spara ditt arbete.

Lycka till!!
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